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QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché giai quyét cong viéc giira cac bd phan chirc ning
cia UBND phwong véi khu dan cuw.

UY BAN NHAN DAN PHUONG PHU THU

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015;

Can cir Quyét dinh sé 16/2013/0D-UBND ngay 07/8/2013 ciia Uy ban nhédn ddn
tinh Hdai Dwong véviéc ban hanh Quy ché té chitc va hoat ddng ciia thon, khu dén cu;
Quyét dinh so 18/2019/0P-UBND,ngay 30 thing 5 nam 2019 cia UBND tinh Hai
Duwong vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Quy ché t6 chire va hoat dong ciia
thén, khu dan cuw theo Quyét dinh s6 16/2013/0P-UBND ngay 07 thang 8 ndam 2013
ciia Uy ban nhan dan tinh Hdai Duong;

Can cir Quyét dinh s6:  /OP-UBND ngay 15 thing 7 nam 2021 ciia UBND
phuong Phit Thir ban hanh quy ché hoat dong ciia UBND phwong khéa II, nhiém ky
2021-2026;

Xét dé nghi ciia Van phong HPND - UBND phirong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché giai quyét cong viéc gitra
cac bd phan chirc niang cia UBND phuong véi khu dan cu gdm 3 chuong va 13 diéu.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan phuong, Cong chirc,
chuyén mon, Truong khu dan cu, cac td chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
: Eglig)letllll;)’(;;f()ef)g]};)/c) CHU TICH

- TT Pang ty, TT HDND phuong; ( Dé B/c)
- Luu VP.




QUY CHE
EC GIUA CAC BQ PHAN CHUC NANG
BAHUONG VOI CAC KHU DAN CU
L 56:100/0D-UBND ngay 16 thang 7 ndm 2021 ciia

Oy ban nhan dan phirong Phii Thit)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do6 trach nhiém giai quyét cong viéc
gitra bd phan chirc nang cuia UBND phudng véi cac khu dan cu trén dia ban phuong
Phu Thu.

2. Cac bd phan chtc nang cua UBND phuong, cic khu dan chiu sy diéu chinh
ctia Quy ché nay.

Picu 2. Nguyén tic lam viéc ciia cac bd phan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan phuwong

1. Chép hanh su chi dao, diéu hanh cia co quan nha nudc cép trén, su lanh dao
ctia Pang Uy, su giam sat cia Hoi ddng nhan dan phudng; phdi hop chat ché giita Uy
ban nhan dan phuong véi Mit tranTd qudc va cac doan thé nhan dan phuong trong
qua trinh trién khai thuc hién moi nhiém vu.

2. Giai quyét cac cong viée clia cong dan va to chirc theo diing phép luat, ding
thim quyén va pham vi trach nhiém; bao dam cong khai, minh bach, kip thoi va hiéu
qua; theo dung trinh ty, thu tuc, thoi han quy dinh va chuong trinh, ké hoach cong tac
ctia Uy ban nhan dan phuong.

3. Lang nghe moi y kién déng gbép cua nhan dan, cd ¥ thirc hoc tip dé ning cao
trinh do, ting budc dua hoat dong cua Uy ban nhan dan phudng ngiy cang chinh
quy, hién dai, vi muyc tiéu xay dung chinh quyén co s¢ vitng manh, nang cao doi séng
nhan dan.

Chuong I1
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia ciac bd phian chuyén
mon thugoc UBND phwong véi cac khu dan cw

1. Trach nhiém chung:

a) Tich cuc, chu dong tham gia cac cong viéc chung cia Uy ban nhin dan
phuong; tham du day du cac phién hop caa Uy ban nhan dan, cing tap thé quyét dinh
cic van dé thudc nhiém vu va quyén han cua ij ban nhan dan; thyc hién nghi€ém tic
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Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cta tha thudng chinh phu vé ting cudng ky
luat, ky cuong trong cc co quan hanh chinh Nha nudc cac cap; thuc hién chi truong,
chinh sach, phap luat cia Pang va Nha nudc; kién quyét ddu tranh chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuong xuyén hoc tap, nang cao trinh do,
nghién ctru dé xudt voi cdp c6 thim quyén vé chu truong, chinh sach dang thi hanh
tal co so;

b) Khong dugc ndi va lam trai cac nghi quyét cia Hoi dong nhan dan, quyét
dinh, chi thi ctia Uy ban nhan dan phuong va vin ban chi dao ctia co quan nha nude
cap trén. Truong hop co ¥ kién khac thi vAn phai chip hanh, nhung duoc trinh bay ¥
kién v6i Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phudng.

2. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia bd phian chuyén mén
thu¢oc UBND phuong.

Cong churc thuoc UBND phuong chiu trach nhiém tham muu cho UBND, Chu
tich UBND phudng giai quyét cong viée theo quy dinh tai thong tu s 13/2019/TT-
BNV ngay 06/11/2019 cu thé sau:

1. Chi huy truéng Ban chi huy quin sy phuwong

Tham muu cho cdp uy, Uy ban Nhan dan phudng lanh dao, chi dao, diéu hanh
thue hién nhiém vu qudc phong, quin sy & co so.

Xay dung cac ké hoach: Cong tac qubc phong, quan su; xdy dung, huan luyén
va hoat dong cua Dan quan, xay dung cong tac van dong Nhan dan cua lyc lugng
Dan quan, Dy bi dong vién.

Chu tri phbi hop véi cac ban, nganh, doan thé t6 chuc thuc hién cong tac qudc
phong, quéan su theo sy 1anh dao, chi dao ctia cap uy, Uy ban Nhan dan cung cip va
chi thi, ménh 1énh, ké hoach, huéng dan cla co quan quan sy cép trén.

T6 chirc dang ky, quan 1y chat ché cong dan trong do tudi nghia vu tham gia
Dan quan ty vé€, cong dan nam trong do tudi san sang nhap ngt, thuc hi¢n nghia vu
quan su, tuyén chon cong dan nhap ngili, quan 1y lyc luong Dy bi dong vién va
phuong tién k¥ thuat theo quy dinh cta phap luat; to chic xay dung va gido duc
chinh tri, phap luat, huan luyén quan su cho lyc lugng Dan quén.

T6 chirc phdi hop véi cong an va cac luc lugng khac bao vé Pang, chinh quyén,
tinh mang va tai sdn cia Nhan dan, tai san ctia Nha nudc, cua co quan, t6 chirc & co
sO, tinh mang va tai san clia ngudi nudc ngodi, muc tiéu va cong trinh qudc phong -
an ninh trén dia ban.

Phoi hop voi cac ban, nganh, doan thé tuyén truyén, gido duc qubc phong - an
ninh cho lyc lugng vii trang va Nhan dan, td chuc luc lugng Dan quén, du bi dong
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vién tham gia xay dung phuong viing manh toan di¢n, thuc hién cong tac hdu phuong
quan doi.

Té chirc dang ky, quan 1y, bao quan va str dung vii khi trang bi ctia Dan quan tu

Xay dung ké hoach bao dam hau can, k¥ thuat tai chd dap ung yéu cau nhiém
vu quéc phong, quan su dia phuong.

T6 chtrc kiém tra, don ddc, so két, tong két rat kinh nghiém vé cong tic qubc
phong, quan sy dia phuong, cong tac xay dung va hoat dong cua Dan quan.

Thue hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

2. Cong chirc Vin phong - Thong ké

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan phudng trong cac linh vuc: Van phong, thong ké, cai cach
hanh chinh theo quy dinh cta phap luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuét ctia Hoi déng nhan dan, Thuong truc Ho1 dé)ng nhan dan, Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong;

Gitip Thuong truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan phuong t6 chiic cac
ky hop; chuan bi cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong ctia Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan phudng;

Giap Chu tich Uy ban nhan dan phuong t6 chire tiép dan; thuc hién coéng tic van
thu, luu trir, co ché “mot cira” va “mét cira lién thong”, xay dung chinh quyén dién
tir; kiém soat thu tuc hanh chinh, tap hop, thong ké va quan 1y co so dir liéu theo cac
linh vuc trén dia ban; téng hop, theo do1, bao cdo viéc thuc hi¢n quy ché lam viéc cua
Uy ban nhan dan phudng va thyc hién quy ché dan chil & co so theo quy dinh cia
phép luat;

Chu tri, phdi hop va theo ddi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té - xa hoi;
tong hop, thong ké két qua thyuc hién cac chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi theo quy
dinh cua phap luat;

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan phudng giao.

3. Cong chirc Dia chinh - xay dung - do thi va méi trudng

3.1. Vé linh vwc dia chinh va linh viee dé thi, méi truong

- Lap s6 dia chinh dbi véi chu st dung dat hop phéap, lap s6 muc ké toan bo dat
cua phuong.



- Giap Uy ban Nhan dan huéng dan thu tyc, tham tra dé xac nhan viéc t6 chuc,
ho gia dinh dang ky dat ban dau, thuc hién cac quyén cong déan lién quan téi dat trén
dia ban theo quy dinh cua phap luat. Sau khi hoan tit cac thi tuc c6 trach nhiém
chinh 1y su bién dong dat dai trén so, ban d6 dia chinh va so6 muc ké da duoc phé
duyét.

- Tham tra, 14p van ban dé trinh Uy ban Nhan dan cép trén quyét dinh vé giao
dat, thu hoi dat, cho thué dat, chuyén muc dich s dung dat, cip gidy chimg nhan
quyén sir dung dat d6i voi ho gia dinh, ca nhan va to chire thuc hién quyét dinh do.

- Thu thap tai licu s6 liéu vé s luong, chét lugng déat dai; tham gia xay dung
quy hoach, ké hoach sur dung dét dai, kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach str
dung dat dai da duoc co quan Nha nudce c6 tham quyén phé duyét.

- Thyc hién ché do bao céo, thong ké dat dai theo thoi gian va mau quy dinh.

- Bao quan ho so dia gidi hanh chinh, ban d6 dia gigi hanh chinh, ban d6 chuyén
nganh, s6 dia chinh, s muc ké, s6 cap gidy ching nhan quyén st dung dat, sb theo
ddi bién dong dat dai, sb liéu théng ké, kiém ké, quy hoach - ké hoach st dung dét tai
tru s6 UBND, quan 1y cac mbc dia gi61 hanh chinh,...

- Tham muu cho UBND quan 1y cong tac xay dung, gidm sat vé k¥ thuét trong
viéc xay dung cac cong trinh phuc 191 ¢ dia phuong.

- Tuyén truyén, giai thich, hoa giai tranh chap vé dat dai, tiép nhan don thu
khiéu nai, t6 cao cua dan vé dat dai dé giap UBND giai quyét, thuong xuyén kiém tra
nham phat hién cac truong hop vi pham phép luat dat dai dé kién nghi UBND xem
xét xu ly.

- Phéi hop véi co quan chuyén mén cép trén trong viéc do dac, lap ban dd dia
chinh, ban db dia gi6i hanh chinh, giai phong mit bang.

- Tham gia tuyén truyén, pho bién vé chinh sach phéap luat dat dai.

- Théng ké, theo ddi, giam sat tinh hinh khai thac, sir dung va bao vé tai nguyén;
tham gia cong tac phong, chdng, khic phuc hau qua thién tai gay ra trén dia ban.

- Thuc hién vi¢c dang ky, kiém tra céc to churc, ca nhan trén dia ban thuc hién
cam két bao vé moi trudng theo oy quyén ctia UBND cap trén.

- Trién khai thyc hién cic nhiém vu cu thé vé giir gin vé sinh méi trudng d6i voi
cac khu dan cu, hd gia dinh va cac hoat dong bdo vé moi trudng noi cong cong trén
dia ban theo phan cong ctia Chu tich UBND.

- Tham gia hoa giai, giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé linh vuc tai
nguyén va moi truong theo quy dinh cua phap luét; phat hién cac truong hop vi pham



phap luat vé quan 1y, bao vé tai nguyén moi truong, xtr 1y theo tham quyén va kién
nghi cac co quan c6 thim quyén xt Iy theo quy dinh cta phép lut.

- B4o céo cong tac vé linh vuc tai nguyén moi truong va thyuc hién cac nhiém vuy
khac do Uy ban Nhan dén cap xa giao.

3.2. Vé linh vwc xdy dung

- Tuyén truyén, pho bién cac vin ban quy pham phép lut thudc nganh xay dung
cho céc to chirc va nhan dan trén dia ban.

- Huéng dan va to chuc thyc hién cic van ban quy pham phap luat thudc nganh
xay dung theo tham quyén.

- To chure lap, trinh cap c6 thim quyén tham dinh, phé duyét va to chirc thuc
hién quy hoach xay dung cac diém déan cu, quy hoach xay dung d6 thi vin minh trén
dia ban phuong;

- Tham gia dong gop y kién vé quy hoach xdy dung trén dia ban.

- Kiém tra viéc xdy dung cong trinh theo gidy phép dugc cap trén dia ban
phuong; tiép nhan, xac nhan hd so dé cip co tham quyén thuc hién viéc xac lap
quyén s hiru nha &, quyén sd hitu cong trinh xay dung trén dia ban xa, phuong, thi
tran theo quy dinh cta phap luat.

- Quan 1y cac mdc dia gidi, chi gidi xdy dung va quan 1y trat tu xdy dung trén
dia ban phudng theo quy ché quan 1y kién trac d6 thi va quy hoach xay dung da duogc
cap c6 thAm quyén phé duyét; cung cip thong tin vé linh vuc kién trac, quy hoach
xay dung theo phan cong, phan cap cua UBND cép huyén.

- T6 churc thuc hién viéc xay dung mai, cai tao, stra chita, duy tu, bdo tri, quan
Iy, khai thac, sir dung cic cong trinh xdy dung, cong trinh ha ting k¥ thuat thudc
tham quyén quan 1y cia UBND theo quy dinh ctia phap ludt va phan céng, phan cip
cua UBND thi xa va UBND tinh.

- T6 chtrc thuc hién viéc giao ndp va luu trir hd so, tai liéu khao st xay dung,
thiét ké xay dung, hd so, tai liéu hoan thanh cac cong trinh xay dung thudc tham
quyén quan ly cia UBND cap x theo quy dinh cuia phap luat.

- Tham gia giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, to céo, thuc hién phong chéng
tham nhiing, 1ang phi trong nganh xay dung theo quy dinh cua phép luat.

- Tong hop, bao céo dinh ky 6 thang, 1 nam va dot xuat véi UBND thi x4 vé tinh
hinh phét trién va quan 1y cac linh vuc thudc nganh xay dung trén dia ban phuong.

- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac vé cac linh vuc quan ly nha nudc
thudc nganh xay dung theo su phan céng hodc ty quyén ctia Chu tich UBND va theo
quy dinh cua phép luat.



3.3. Vé linh vwc néng nghi¢p

- T chtrc thue hién viéce tu bd, bao vé dé diéu, bo vung, cong trinh va co s¢ hau
can chuyén nganh, bao vé rimg; phong chdy, chita chdy ring, chéng chit pha rimg va
khéc phuc hau qua thién tai han han, bao, Ii, Ung, lut, sat, 10, chay rung; ngan chan
kip thoi nhitng hanh vi vi pham phép luat bao vé rimg, cong trinh va co s& hau can
chuyén nganh tai dia phuong.

- T6 chtrc kiém tra, giam sat viéc xay dung cac cong trinh thuy loi nho va mang
ludi thuy nong; giam sat, kiém tra, bao vé viéc sir dung nudc trong cong trinh thity lgi
va nudc sach ndong thon trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

- T6 chure viée khai thac va phat trién cac nganh, nghé, lang nghé truyén thong
nong thon; ing dung tién bd khoa hoc, cong nghé dé phat trién san xuat va phat trién
cac nganh, nghé méi trén dia ban.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan phudng giao.

4. Cong chirc Tai chinh - ké toan

a) Tham muu giup Uy ban nhan dan phuong to chic thuc hién nhiém vu, quyén
han ctua Uy ban nhan dan phuong trong céac linh vuc: Tai chinh, ké toan trén dia ban
theo quy dinh cua phép luat;

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Xay dung du toan thu, chi ngan sach phudng trinh cdp c6 thim quyén phé
duyét; td chirc thue hién dy toan thu, chi ngan sach va céac bi¢n phap khai thac nguén
thu trén dia ban;

T6 chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan cua co
quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan sach phuong va thuc hién béo céo tai chinh,
ngan sach theo ding quy dinh cua phap luat;

Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach, ké toan cac
quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khéc, ké toan tién mat, tién giri, ké
toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cta phap luat;

Chu tri, phdi hop véi cong chie khac quan 1y tai san cong; kiém tra, quyét toan
cac du an dau tu xay dung thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan phudng
theo quy dinh cua phap luat;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phdp luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan phudng giao.

5. Cong chirc Tw phap - h tich



a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phudng to chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han cta Uy ban nhan dan phuong trong cac linh vuc: Tu phap va ho tich trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat.

b) Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Pho bién, gido duc phap ludt; quan 1y ti sach phap luat, xay dung phuong dat
chuan tiép cén phap luat; to chirc phuc vu nhan dan nghién ctru phap luat; theo ddi
viéc thi hanh phép lut va t6 chirc 1ay y kién nhan dan trén dia ban phudng trong viéc
tham gia xay dung phap luat;

Nhan don thu khiéu nai, t§ céo va chuyén dén Thuong truc HO1 déng nhan dan,
Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét theo tham quyén;

Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan din phudng béo cido co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh; tham gia
cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban;

Thuyc hién nhi¢m vu cong tac tu phép, ho tich, chiing thuc, ching nhan va theo
ddi vé quéc tich, nudi con nudi; sb luong, chat luong vé dan sb trén dia ban phuong
theo quy dinh cta phép luat; phdi hop véi cong chirc Vian hoa - xa hoi hudng dan xay
dung huong uéc, quy udc ¢ khu dan cu, to dan phd va cong tac gido duc tai dia ban;

Chu tri, phéi hop véi cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai ¢ co so; xt 1y
vi pham hanh chinh, gitip Uy ban nhan dan phuong xay dung va quan 1y co s¢ dit liéu
vé ho tich trén dia ban;

¢) Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

6. Cong chirc Van héa - xa hoi

6.1. Déi véi cong chive phu trdch linh vwe vin héa, thé thao, du lich

- Gitip UBND phudng trong viéc thong tin tuyén truyén gido duc vé dudng 16i,
chinh sach ciia Pang va phap luat cia Nha nudc, tinh hinh kinh té - chinh tri & dia
phuong va dau tranh chdng am muu tuyén truyén pha hoai ctia dich; bao céo théng
tin vé du ludn quan chung va tinh hinh méi trudng vian héa & dia phuong 1én Chu tich
UBND phuong.

- Giap UBND trong vi¢c td chirc cac hoat dong thé duc thé thao, van hoa van
ngh¢ quﬁn chiing, cac cau lac bo, 1& hoi truyén théng, bao v¢ cac di tich lich sir van
hoa, danh lam thing canh & dia phuong, diém vui choi giai tri va xay dung nép séng
van minh, gia dinh van hoa, ngin chin viéc truyén ba tu tuéng phan dong, doi truy
dudi hinh thire van hoa, ngh¢ thuat va cac t¢ nan xa hoi khac & dia phuong.



- Giap UBND trong viéc t6 chirc van dong dé x3 hoi hoa cac nguén luc nhim
xay dung, phat trién sy nghiép van hoa, van nghé, thé duc thé thao, bao vé céc di tich
lich sir, danh lam thing canh, cac diém vui choi giai tri ¢ dia phuong.

- Hudng dan, kiém tra dbi véi to chitc va cong dan chap hanh phap luat trong
hoat dong van hoa thong tin, thé duc thé thao.

- Lap chuong trinh, ké hoach cong tic vin héa, van nghé, thong tin tuyén
truyén, thé duc thé thao trinh UBND va t6 chuc thuc hién chuong trinh, ké hoach d3
duoc phé duyét, thuc hién so két, téng két bao céo cong tac van hoa, van ngh¢, thong
tin tuyén truyén, thé duc thé thao.

- Quan 1y Nha vin hoa va phu trach cong tac thong tin truyén thong & phuong.

6.2. Déi véi cong chive phu trdch linh vwe lao dong, thwong binh va xa héi

- Théng ké dan sd, lao dong, tinh hinh viéc lam, nganh nghé trén dia ban; ndm
s6 luong va tinh hinh céc ddi tugng hudng chinh sach lao dong - thuong binh va xa
hoi.

- Hudng din va nhan hd so cua nguoi xin hoc nghé, tim viéc lam, ngudi dugce
huong chinh sach wu dai, chinh sach xa hoi trinh UBND phuong giai quyét theo tham
quyén.

- Theo dbi va don dbc viéc thuc hién chi tra tro cép cho nguoi hudng chinh
sach lao dong, thuong binh va xa hoi.

- Phéi hop céac doan thé trong viéc cham soc, giup d& cac ddi tugng chinh sach,
quan 1y cac nghia trang li¢t si, cong trinh ghi cong li¢t si va bao trg xa hoi, viéc nuoi
dudng, cham séc cac d6i twong xa hoi & cong dong.

- Theo doi vi¢ce thuc hién chuong trinh x6a doi giam ngheo.

- Phu trach cong tac bao v¢, cham séc tré em.

- Gitip UBND phuong 1ap chuong trinh, ké hoach cong tac lao dong, thuong
binh va x3 hdi va to chuc thue hién chuong trinh, ké hoach d3 dugc phé duyét, thuc
hién so két, tong két béo cao cong tac lao dong - thuong binh va xa hoi.

Ngoai nhirng nhiém vu trén, Cong chirc con co trach nhiém:

1. Giap UBND va Chu tich UBND thuc hién chirc nang quan ly Nha nudc & dia
phuong, bao dam su thdng nhat quan 1y theo linh vuc chuyén mén; chiu trach nhiém
truéc Chil tich UBND phuong va co quan chuyén mon thi xa vé linh vuc duoc phan
cong.

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chi dong giai quyét cong viée dugc giao, sdu
sat co s0, tan tuy phuc vu nhan dan, khong gay kho khan, phién ha cho dan. Néu co



van dé giai quyét vuot qua tham quyén phai kip thoi bao cdo Chu tich hodc Pho Chu
tich phu trach dé xin v kién.

3. Tuan thit Quy ché 1am viéc cia UBND phuong, chdp hanh sy phin cong cong
tac ciia Chu tich UBND; giai quyét cong viée kip thoi theo ding chtic nang, nhiém vu
duoc giao, khong dé ton dong, un tic; chdp hanh nghiém chinh quy dinh cta phéap
luat va nd1 quy co quan.

4. Khong chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhan 1€n Chu tich,
Phé Chu tich hodc tu ¥ chuyén cho cong chirc khac; khong tu ¥ giai quyét cong viee
ctia cong chuc khac; trong trudng hop ndi dung cong viée c6 lién quan dén cong chirc
khac thi phai chu dong phdi hop va kip thoi bao cao Chu tich, Pho Chu tich xu 1y.

5. Chiju trach nhiém bao quan, gitr gin hd so, tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mén; T chirc sap xép, luu giir tai liéu co hé théng phuc vu cho cong tac lau
dai cia UBND phuong; thuc hién ché do bao cao dam bao kip thoi, chinh xac tinh
hinh Iinh vuc minh phu trach theo quy dinh ctia Chu tich UBND phuong.

Diéu 4. Noi dung hoat dong ciia Khu dan cw

1. Cong ddng dan cu ban va biéu quyét dé cap c6 tham quyén quyét dinh nhimng
ndi dung theo quy dinh ctia phap luat vé thuc hién dan chu & phuong; ban va quyét
dinh truc tiép viéc thuc hién cac cong viée tu quan khong trai v6i quy dinh cua phap
luat trong viéc xay dung nong thon mdi, do thi van minh, hi¢n dai, phat trién san
xuat, xdy dung co s& ha ting, cac cong trinh phuc loi cong cong, xéa doi, giam
nghéo; thuc hién cac chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach va phap luat cia
Nha nudc; nhitng cong viéc do cap ty dang, chinh quyén, Mit tran To qudc va céc to
churc chinh tri - xa hoi cép trén trién khai doi v6i khu dan cu; thuc hién quyén va
nghia vu cong dan ddi v&i Nha nude; bao dam doan két, dan chu, cong khai, minh
bach, gilt gin an ninh, trat tu, an toan xa hdi va v¢ sinh mdi trudong; gitr gin va phat
huy truyén thdng vin hoa tét dep ¢ dia phuong; xdy dung, giit vitng va phat huy danh
hiéu “Khu dan cu van hoa”; phong chéng cac t€ nan xa hdi va xd6a bo hu tuc lac hau.

2. Thuc hién dan chu & co sé; xay dung va thuc hién quy ché, huong udce, quy
ude cua khu dan cu; tich cyc tham gia cudc van dong “Toan dan doan két xay dung
doi sdng vin hoéa ¢ khu dan cu” va cac phong trao, cac cudc van dong do cac to chic
chinh tri - xa héi phat dong.

3. Thuc hién su lanh dao cua chi bd khu dan cu hodc Pang ty phuong, cing cd
va duy tri hoat déng c6 hiéu qua cia cac t6 chuc tu quan khac cta khu dan cu theo
quy dinh cua phép luat.
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4. Bau, mién nhiém, bai nhiém Truéng khu dan cu va bau, bii nhiém thanh vién
Ban thanh tra nhan dan, Ban giam sat dau tu cua cong dong theo quy dinh ciia phap
luat vé thuc hién dan chu & x4, phuong, thi tran.

5. Céc nodi dung hoat dong cua khu dan cu theo quy dinh tai biéu nay duoc thuc
hién thong qua hdi nghi cua khu dan cu.

Piéu 5. Nhiém vu va quyén han giai quyét cong viéc ciaTruwéong KDC.

1. Nhiém vu:

- Bao dam cac hoat dong cua khu dan cu theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Quy ché
nay;

- Tri€¢u tap va cha tri hoi nghi khu dan cu;

- Trién khai thuc hién nhitng noi dung do cong dong dan cu cta khu dan cu ban
va quyét dinh truc tiép; t6 chtrc nhan dan trong, khu dan cu thyc hién ding cac chu
truong, dudng 16i cua bang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc va nhitng nhi€ém vu
do cép trén giao;

- Van dong va td chirc nhan dan thuc hién tot quy ché dan chu & co sd; td chire
xay dyng va thuc hién quy ché, quy udc, huong udc ciia khu dan cu khong trai voi
quy dinh cta phap luat;

- Phéi hop v61 Ban cong tdc Mat tran va cac td chire chinh tri - x3 hdi cta khu
dan cu, to chtrc nhan dan tham gia thyc hién cudc van dong “Toan dan doan két xay
dung doi séng van héa & khu dan cu”, phong trao “Dan van khéo” va cac phong trio,
cac cudc van dong do Mit tran TH quéc va céc to chuc chinh trj - x4 hi phat dong;

- T6 chuc van dong nhan dan git gin an ninh, trat ty va bao vé moi truong;
phong, chong t6i pham va cac té nan xa hoi trong khu dan cu, khong dé xay ra mau
thudn, tranh chip phtc tap trong ndi bd nhan din; bao cao kip thoi véi Uy ban nhan
dan phuong nhitng hanh vi vi pham phép luat trong khu dan cu;

- Tap hop, phan anh, dé nghi chinh quyén giai quyét nhiing kién nghi, nguyén
vong chinh déng cta nhan dan trong khu dan cu; 1ap bién ban vé nhimng van dé da
duoc nhan dan trong khu dan cu ban va quyét dinh truc tiép, ban va biéu quyét dé cap
c6 tham quyén quyét dinh; bao céo két qua cho Chi tich Uy ban nhan dan phudng;

- Phoi hop véi Trudng ban cong tdc Mdt tran va truédng cac td chirc chinh tri - x3
hoi cua khu dan cu trong viéc trién khai thuc hién nhiém vu chinh tri xa hoi trong
cong déng dan cu; déy manh hoat dong cua céc td chire tu quan khu dan cu nhu: T
dan véan, T6 hoa gidi, Ban thanh tra nhan dan, Ban giam sat dau tu cua cong déng, T

bao vé san xuat va cac to chire ty quan khac theo quy dinh cua phap luat;
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- Hang thang bao cao két qua cong tac véi Uy ban nhan dan phuong; sau thang
dau ndm va cubi nim bao céo cong tac trude hoi nghi khu dan cu.

2. Quyén han:

- Pugc Uy ban nhan dan phuong moi du hop vé cic ndi dung lién quan va
hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh;

- Pai di¢n khu dan cu ky hop déng vé dich vu phuc vu san Xuét, xay dung co s&
ha ting va cong trinh phuc loi cong cong do khu dén cu dau tu da duoc Hoi nghi khu
dan cu thong qua;

- Sau khi duoc Chu tich Uy ban nhan dan phudng ra quyét dinh cong nhan cham
nhat 5 ngdy phai gi6i thiéu Phé truong khu dan cu giup viéc trinh Chu tich Uy ban
nhan dan phudng quyét dinh;

- Phan cong nhiém vu cho Pho trudng khu dan cu; duoc cép trén mo1 dy hop vé
cac nd1 dung lién quan;

Thue hién cac nhiém vu do cip trén giao va cac nhiém vu khac tai cong dong
dan cu theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 6. Quan h¢ giira Uy ban nhan dan phwong v6i Truéng khu din cw

1. Chu tich Uy ban nhan dan phuong phan cong cac thanh vién Uy ban nhan dan
phu trach, chi dao, ném tinh hinh cac khu dan cu. Hang thang, cac thanh vién ny ban
nhan dan lam viéc v&i Trudng khu dan cu, thudc dia ban dugc phan cong phu trach
hoic tryc tiép 1am viéc v6i khu dan cu, dé nghe phan anh tinh hinh, kién nghi va giai
quyét cac khiéu nai cia nhan dan theo quy dinh cua phép lut.

2. Truong khu dan cu, phai thuong xuyén lién hé véi Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan phudng dé t6 chic quan triét cac chi trwong, chinh sach cia Pang va
Nha nude, cac van ban chi dao diéu hanh cua co quan nha nudc cép trén va cua Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan phudng dé trién khai thyc hién; phat huy quyén lam
chu ctia nhan dan, thuc hién tot Quy ché dan chi & co so.

Truéng khu dan cu kip thoi bao cao Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan
dan phuong tinh hinh moi mat ciia khu dan cu, dé xuat bién phap giai quyét khi can
thiét, gop phan giit gin an ninh trat ty trén dia ban.

Piéu 7. Ché d6 hoi hop, 1am viéc ciia Uy ban nhin dan phuwong

1. Phién hop thuong ky Uy ban nhan dan phuong:

a) Uy ban nhan dan phuong mdi thang hop it nhat mot 1an vao ngay mong 2
hang thang.

Thanh phan tham dy phién hop gém co:

Chu tich, Pho Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan phuong;
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Cac cong chuc chuyén mon; truéng khu dan cu, cidc nganh truc thuoc UBND
phuong quan ly

Cha tich Uy ban nhan dan moi Thuong truc Pang ty, Thuong truc Hoi dong
nhéan dan cung tham du.

b) N6i dung phién hop:

Kiém diém, danh gia gia két qua chi dao, diéu hanh, thyc hién nhiém vu thang
trude, chi ra nhitng vu diém, han ché dong thoi trién khai nhiém vu trong thang.

c¢) Trinh tu phién hop:

- Chu tich Uy ban nhén déan chi toa phién hop. Khi Chu tich vang mat, iy quyén
Pho Chu tich chu toa phién hop;

- Vin phong Uy ban nhan dan bao céo sb thanh vién Uy ban nhan din c6 mit,
Véng mat, dai biéu dugc moi du va chuong trinh phién hop;

- Thong qua bao cdo tom tat két qua thuc hién nhiém vu theo nghi quyét cua
thang trudc;

- Céc dai biéu du hop phat biéu ¥ kién;

- Chu toa phat bicu ¥ kién két luan phién hop.

Picu 8. Hoi nghi ciia thon, khu din cw

1. Hoi nghi khu dan cu duogc t6 chirc mdi nim 2 1an (thoi gian vao gitra nim va
cudi nam); khi can ¢ thé hop bat thuong. Thanh phan hoi nghi 13 toan thé ctr tri hoic
cu tri dai dién ho gia dinh trong khu dan cu. Hoi nghi do Trudng khu dan cu tri¢u tap
va chu tri. Ho1 nghi duoc tién hanh khi c6 trén 50% sb cir tri hodc ct tri dai dién hd
gia dinh tham duy.

2. Viéc to chirc dé nhan dan ban, tham gia ¥ kién va quyét dinh truc tiép hoac
biéu quyét dé cip c6 tham quyén quyét dinh duogc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1,
Diéu 2, Diéu 3, Piéu 4 va Piéu 5 ciia Huéng din ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 09/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQVN ngay 17 thang 4 nam 2008 cta Chinh
pha va Uy ban Trung wong Mit tran T6 quéc Viét Nam.

Picu 9. Giai quyét cac cong viéc ciia Uy ban nhan dan phuong

1. Chu tich Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém chi dao, t6 chirc viéc giai
quyét cong viéc cua cong dan va t6 chirc theo co ché "mot ctra" tir tiép nhan yéu cau,
ho so dén tra két qua thong qua mot dau moi 12 "bo phan tiép nhan va tra két qua" tai
Uy ban nhan déan; ban hanh quy trinh vé tiép nhan ho so, xir 1y, trinh ky, tra két qua
cho cong dan theo quy dinh hién hanh.

2. Cong khai, niém yét tai tru s6 Uy ban nhan dan cac vin ban quy pham phap
luat ctia Nha nude, cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phudng, cac tha tuc

13


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-quyet-lien-tich-09-2008-nqlt-cp-ubtwmttqvn-huong-dan-thi-hanh-phap-lenh-thuc-hien-dan-chu-o-xa-phuong-thi-tran-65100.aspx

hanh chinh, phi, 1& phi, thoi gian giai quyét cong viéc ciia cong dan, to chirc; bao dam
giai quyét cong viéc nhanh chong, thuan tién cho to chirc va cong dan; xur 1y kip thoi
moi biéu hién gdy phién ha, nhiing nhidu nhan dan cua can bo, cong chic.

3. Uy ban nhan dan phudng c6 trach nhiém phdi hop cac bd phan cé lién quan
ctia Uy ban nhan din hodc véi Uy ban nhin dan thi x3 dé giai quyét cong viéc cua
cong dan va to chirc; khong dé nguoi c6 nhu cau lién hé cong viée phai di lai nhiéu
lan.

4. Bé tri du can bo, cong chirc ¢ nang lyc va pham chat tt, c6 kha ning giao
tiép voi cong dan va to chirc lam viée ¢ bd phan tiép nhan va tra két qua; can bd tri
phong lam viéc thich hop, tién nghi, du diéu kién phuc vu nhan dan.

Pi¢u 10. Phdi hop giita Uy ban nhan dan véi Thanh tra nhin din &
phuong

Uy ban nhan dan phuong c6 trach nhiém:

1. Thong bo kip thoi cho Ban Thanh tra nhan dan nhitng chinh sach, phép luat
lién quan dén td chirc, hoat dong, nhiém vu cua Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan
phuong; cac muc ti€u va nhi€ém vu phat trién kinh té - xa hoi hang nam cua dia
phuong.

2. Yéu céu t6 chirc, ca nhan c6 lién quan cung cap day du va kip thoi cac théng
tin, tai liéu can thiét cho Ban Thanh tra nhan dan.

3. Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan; xt 1y
nghiém minh nguoi ¢6 hanh vi can tré hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan hoac
nguodi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

4. Théng béo cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, té céo,
viéc thuc hién Quy ché dan cha & co s&; hd tro kinh phi, phuong tién dé Ban Thanh
tra nhan dan hoat dong c6 hi¢u qua theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 11. Thong tin tuyén truyén va bio cio

1. Uy ban nhan dan phudng chiu trach nhiém té chirc cong tac thong tin tuyén
truyén, pho bién chu truong duong 16i, chinh sach phap luat ciia Pang va Nha nudc,
cac van ban ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phuong cho nhan dan bang
nhirng hinh thtrc thich hop; khai thac c6 hiéu qua hé thdng truyén thanh, nha vin hoa,
ta sach phap luat, diém buu dién - vin hoa dé tuyén truyén, pho bién, giai thich
duong 16i, chinh sach, phap luat.

Khi c6 van dé dot xuat, phtic tap nay sinh, Uy ban nhan dan phudng phai bao
céo tinh hinh kip thoi véi Uy ban nhan dan thi xa bang phuong tién thong tin nhanh
nhat.
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2. Pinh ky hang thang hodc d6t xuat, cac thanh vién Uy ban nhan dan, can b9,
cong chirc, Truong khu dan cu c6 trach nhiém tong hop tinh hinh vé linh vuc va dia
ban minh phu trach, bao cdao Chu tich Uy ban nhan din phuong dé bao céo Uy
ban nhan dan thi xa va co quan chuyén mon thugc UBND thi xa theo quy dinh.

3. Van phong Uy ban nhan dan phuong giup Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan déan tong hop bao cao kiém diém chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhan dan theo
dinh ky 6 thang va ca nim; bao céo tong két nhiém ky theo quy dinh. Bao céo dugc
giri Hoi dong nhan dan phuong va Uy ban nhan dén thi x4, dong giri cac thanh vién
Uy ban nhan dan, Thuong truc Pang uy, Thuong truc HO1 déng nhan dan, Mat tran
T6 quéc va cac doan thé nhan dan & phuong.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Picu 12. Trach nhiém cac thanh vién Uy ban nhan din phwong, cic cong
chirc chuyén mon, trweéng khu dan cu.

- Céc thanh vién uy ban nhan dan phuong, cac cong chirc chuyén mon, truéng
khu dan cu ¢6 trach nhiém thuc hién quy ché nay.

- Vian phong Uy ban nhan déan 1ap bao cao Uy ban nhan dan phuong vé tinh hinh
chap hanh ché d6 bao cao ( ca thoi han va chat luong bao céo) ciia cac don vi, cong
chtrc chuyén mon, cac khu dan cu.

Piéu 13. Theo déi viéc thue hién quy ché

Vin phong Uy ban nhan dan phuong chi tri, két hop voi Ban thanh tra nhan dan
nhan gitp Uy ban nhan dan phuong theo ddi, don déc, kiém tra va duy tri viéc thuc
hién quy ché nay.
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